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WIR SIND...

BayFOR, die Bayerische Forschungsallianz. Wir beraten und unterstiitzen Wissenschaftler aus bayerischen Hochschulen sowie
Vertreter der Wirtschaft im Wettbewerb um nationale und européische Forschungsgelder.
Des Weiteren sind wir Kooperationspartner im bayerischen ,Haus der Forschung®.

UNSERE AUFGABEN ...

sind vielseitig und spannend. Beratung zur EU-Forschungsférderung, internationale Beziehungen, Betreuung der Bayerischen
Forschungsverbiinde, Wissenschaftsmanagement, Technologietransfer, Wissenschafts-PR.

UNSERE ,,KUNDEN*...

sind Professoren an bayerischen Hochschulen, Forschungsverbiinde, Ministerien, KMU usw.

WIR SUCHEN SCHNELLSTMOGLICH FUR UNSEREN STANDORT IN MUNCHEN...

mehrere studentische Hilfskréafte

fir Aufgaben als Teamassistenzen im Stab der Geschéftsfiihrung, in der Administration, in der Offentlichkeitsarbeit und in den
EU-Referaten verschiedenster Disziplinen.

IM DETAIL...

bei der Administration, im Stab der Geschaftsfihrung und fir das Zuarbeiten zu den EU-Referaten:
o Vorbereitung von geschéftlicher Korrespondenz, Ablage, Fristenkontrolle und Wiedervorlage, Protokollerstellung

o Erstellung, Vor-/Nachbereitung von Unterlagen (Kopien etc.)
o Koordination und Organisation von Terminen, Meetings, Veranstaltungen usw. und Telefonzentrale Gibernehmen

o Recherchen, Dokumentation und Auswertung von Daten, Unterstiitzung bei der Erstellung von Prasentationen

in der Offentlichkeitsarbeit:

o Unterstiitzung bei der operativen Offentlichkeitsarbeit mit unserem PR-Team
o E-Mail-Verteiler bearbeiten und aktualisieren (Kenntnisse in Excel wichtig)

o Pflege unseres Internet-Auftritts mit einem Content Management System.

o Unterstiitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

WIR WUNSCHEN UNS ...

engagierte, offene, selbststandige und sehr zuverldssige Personlichkeiten, die sich mit den gangigen Microsoft-Office-
Programmen (inkl. Excel, PowerPoint) und mit dem Internet sehr gut auskennen. FlieRend in Deutsch (Wort und Schrift), sowie
Uberdurchschnittliche Englischkenntnisse im Lesen und Schreiben sind eine Grundvoraussetzung. Des Weiteren sollten Sie
Uber einen organisierten und strukturierten Arbeitsstil sowie Uber analytisches Denkvermdgen verfugen. Daneben bringen Sie
ein gutes Verstandnis und eine positive Einstellung zu Europa mit. Als Unterstltzung fir Messen und Veranstaltungen missen
Sie bereit sein, ,sich die Finger aber auch mal schmutzig zu machen* — wenn zum Beispiel Messewande transportiert und
aufgebaut werden.
>> Sie sollten uns langfristig (min. 1 Jahr) zur Verfigung stehen kénnen <<

WIR BIETEN IHNEN ...

eine dynamische, quirlige und offene Arbeitsatmosphére, zeitliche Flexibilitdt, damit das Studium nicht leidet und vielseitige
Aufgaben. Zentrale Lage des Arbeitsplatzes ist am sudlichen Ende des Englischen Gartens.

UND JETZT ...

freuen wir uns, wenn Sie sich bei uns per E-Mail melden. Ansprechpartner: Herr Thomas Eigner, Bayerische Forschungsallianz
GmbH, PrinzregentenstralBe 52, 80538 Miinchen, eigner@bayfor.org. Weitere Informationen zu uns erfahren Sie unter
www.bayfor.org und fur das ,Haus der Forschung“ unter www.hausderforschung.de.
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