
 

 
 
 

 

 
 

Praktikum im Büro Brüssel 
ab sofort – Juli 2024 
 
 

WIR SIND...  

BayFOR, die Bayerische Forschungsallianz. Die Bayerische Forschungsallianz berät und unterstützt 
Wissenschaftler aus bayerischen Hochschulen sowie Vertreter der Wirtschaft im Wettbewerb um 
europäische und internationale Forschungsgelder. 

UNSERE AUFGABEN ... 

sind vielseitig und spannend. Beratung zu EU-Forschungsförderung, internationalen Beziehungen, 
Betreuung der Bayerischen Forschungsverbünde, Wissenschaftsmanagement, Technologietransfer, 
Wissenschafts-PR und Öffentlichkeitsarbeit. 

UNSERE „KUNDEN“... 

sind Professoren an bayerischen Hochschulen, Forschungsverbünde, Ministerien, KMUs.  

WIR SUCHEN ab sofort für eine Laufzeit bis 31. Juli 2024 einen 

Praktikanten (m/w/d) für unser Büro in Brüssel 

IHRE AUFGABEN ... 

Büroassistenz, Mithilfe bei Sekretariatsaufgaben und der Organisation sowie deren Vorbereitung von 
Veranstaltungen, Teilnahme an Sitzungen/Veranstaltungen der Europäischen Kommission, des 
Europäischen Parlaments oder anderer Institutionen, Internetrecherchen im Bereich Forschungspolitik, 
Telefon- und Postdienst. Einzelne konkrete Aufgaben könnten betreffen:  

o Betreuung von Webseiten und Erstellung des Eventkalenders 
o Unterstützung bei Events, inkl. deren Konzept, Budgetplanung, Ablauf etc. 
o Unterstützung bei der Bearbeitung von laufenden Positionspapieren 

WIR WÜNSCHEN UNS ... 

eine engagierte, offene, selbstständige, kontaktfreudige, teamfähige, serviceorientierte und zuverlässige 
Persönlichkeit. Ein Interesse an neuen Herausforderungen, verbunden mit dem Willen, die sich hieraus 
ergebenden Aufgaben auch umzusetzen setzen wir voraus. Sie sollten sich auch nicht scheuen, eigene Ideen 
einzubringen. Wünschenswert sind fließendes Deutsch und Englisch sowie Grundkenntnisse der 
französischen Sprache und/oder einer weiteren Sprache. Des Weiteren sollten sie vertraut sein mit den 
gängigen Microsoft-Office-Programmen und mit dem Internet. Von Vorteil wären auch detaillierte 
Kenntnisse in Microsoft Access sowie Power Point.  

WIR BIETEN IHNEN ... 

eine ruhige und offene Arbeitsatmosphäre, Einführung in die europäische Politik und äußerst vielseitige 
Aufgaben. Ihr Arbeitsplatz ist mitten im Brüsseler Europaviertel, „ums Eck“ von Europäischer Kommission 
und Europäischem Parlament. Während des Praktikums erhalten Sie eine angemessene Vergütung. 

UND JETZT ... 

freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse), die Sie bitte in einem 
pdf-Dokument (max. 5 MB) ausschließlich per E-Mail an uns senden: Ansprechpartner: Sofia Parthenidou, 
Bayerische Forschungsallianz GmbH, Prinzregentenstraße 52, 80538 München, bewerbung@bayfor.org.  

Weitere Informationen zu uns erfahren Sie unter www.bayfor.org und für die „Bayerische Forschungs- und 
Innovationsagentur“ unter www.forschung-innovation-bayern.de.  

Martin Reichel 
Geschäftsführer BayFOR 
Prinzregentenstraße 52 

80538 München 
Tel. 089/ 9901 888 0 

Fax 089/ 9901 888 29 
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