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1. Participant Portal

 In Horizon 2020 alles papierlos – einziges Tool ist das Participant Portal

 Alle Änderungen, Rollenverteilungen, Unterschriften werden über das Participant Portal 

vorgenommen! 
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1. Participant Portal
Login & 

ErstregistrierungÖffentlich zugänglicher Bereich
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1. Participant Portal: Login
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1. Participant Portal: Übersicht

Zugang zu den 

unterschiedlichen 

Tasks
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1. Participant Portal: Übersicht

Zugang zu den 

unterschiedlichen Tasks
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2. H2020 Online Manual: 
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/index_en.htm

http://ec.europa.eu/research/participants/
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/index_en.htm
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3. Erfolgreiches Projekt - Ablauf

© European Commission
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3. Erfolgreiches Projekt - Administratives

2 Ebenen: 

Organisation Projekt
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3. Erfolgreiches Projekt - Organisationsebene
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3. Erfolgreiches Projekt - Validierung der Partner

 Validierung durch REA – Research Executive Agency 

 REA prüft, ob Organisation eine Rechtsform besitzt und den finanziellen Status 

(Financial Capacity Check nur bei Koordinatoren und Zuwendungen über 500.000€)

 Person, die die Institution registriert hat wird angeschrieben

Achtung: liegt die Registrierung schon lange zurück und der Mitarbeiter ist evtl. nicht 

mehr da, muss bei nicht Erhalt der Email die REA kontaktiert werden

 Für die Validierung müssen folgende Dokumente im Portal hochgeladen werden:

1. Auszug aus Gewerberegister / Bestätigung des Kontos durch Staatsoberkasse 

Bayern (Unis/Hochschulen)

2. VAT Document (Steuerauszug/offizielles Dokument vom Finanzamt)

3. Legal Entity Form (Dokument der EU zum Download)
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Action: Modify Organisation
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3. Erfolgreiches Projekt - Vergabe von Rollen im Participant 

Portal 

© European Commission
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3. LEAR- Legal Entity Appointed Representative

 Bestimmung des LEARs mit folgenden Dokumenten (Upload im Portal unter 

„Documents“):

- LEAR Appointement Letter

- LEAR role & task document

- Declaration of consent

- Kopie Personalausweis von LEAR & gesetzlichem Vertreter (z.B. Geschäftsführer)

- Beweis/Berechtigungsschreiben, dass die Person, die den LEAR ernennt, dies tun darf

 Der LEAR bekommt nach erfolgreicher Benennung eine Email mit einem Link und einen 

Brief, oder eine SMS mit einem Passwort

 Wen benennen? Normalerweise jemanden aus der Administration - Überblick über 

Stammdaten und Abläufe, fester Vertrag, keine längeren Ausfälle
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3. LEAR- Legal Entity Appointed Representative

H2020 Online Manual: http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/grants/applying-for-funding/register-an-organisation/lear-appointment_en.htm

http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/grants/applying-for-funding/register-an-organisation/lear-appointment_en.htm
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3. Bestimmung LSign/FSign

 Nach erfolgreicher Validierung müssen für die Organisation noch folgende Rollen 

vergeben werden:

- LSign (Legal Signatory) 

- FSign (Financial Signatory) 

 Es ist möglich, dass eine Person alle Aufgaben (LEAR, LSign, FSign, PLSign, PFSign) 

übernimmt

 Über Participant Portal „My Organisations“
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Action: Manage Roles
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3. Erfolgreiches Projekt - Projektebene
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3. PLSign & PFSign im Projekt

 PLSign (Project Legal Signatory)

- unterzeichnet Grant Agreement 

 PFSign (Project Financial Signatory)

- unterzeichnet Financial Statements während des Reporting; das Financial Statement 

gibt detailliert Auskunft über die förderfähigen Kosten.

 Minimum an Zugangsrechten in einem laufenden Projekt:

- 1 Primary Coordinator Contact (CoCo) / 1 Participant Contact (PaCo)

- 1 LEAR

- 1 PLSign

- 1 PFSign
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3. Rollenvergabe im Projekt



| 30Praxis-Seminar: EU-Projektmanagement│ Philip Pfaller │ München 26./27.03.2019
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3. Rollenvergabe im Projekt
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4. Erstellung Grant Agreement 
(hauptsächlich Koordinator)

© European Commission
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4. Erstellung Grant Agreement

 Übertragung der Informationen aus dem Projektantrag in das zukünftige Grant

Agreement

 Angaben müssen mit dem Projektantrag übereinstimmen

 Einfügen von zusätzlich geforderten Informationen, z.B. bei ethischen oder

sicherheitsrelevanten Fragen (Work Package „Ethik“, Umverteilen/-deklarieren von

Budget)

 Der Vorbereitungsprozess wird über das Participant Portal abgewickelt
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4. Erstellung Grant Agreement 

© European Commission
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4. Erstellung Grant Agreement 

 Annex I: "Description of the action“; Zusammengestellt aus dem ursprünglich eingereichten

Antrag, inkl. der Work Packages, Deliverables und Milestones

 Annex II: "Estimated Budget for the action“

 Annex III: "Accession Forms“; wird von den Projektteilnehmern unterzeichnet, die dem Grant

Agreement beitreten. Annex IIIa für Projektteilnehmer die keine Zuwendungsempfänger des

Grant Agreements sind, wie z.B. “Linked Third Parties”, etc.

 Annex IV: "Model financial statements"

 Annex V: "Model on the certificate of the financial statement"

 Teil des “Final financial reports”

 Annex VI: "Model for the certificate on the methodology“; Welche Art von Audit wählt das

Konsortium und wer soll es durchführen: die Europäische Kommission, der Europäische

Rechnungshof, ein Wirtschaftsprüfer oder die eigene Innenrevision.
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4. Welche Daten werden übertragen?

© European Commission
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4. Grant Preparation im Participant Portal



| 39Praxis-Seminar: EU-Projektmanagement│ Philip Pfaller │ München 26./27.03.2019

© European Commission
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© European Commission
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4. Symbole
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© European Commission
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4. Beneficiaries

© European Commission
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4. Declaration of Honour

© European Commission
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4. Declaration of Honour 

 Im Prozess der Grant Preparation muss jeder Partner eine „Declaration of Honour“ 

unterzeichnen 

 Elektronisch über das Participant Portal (PLSign)
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4. Unterschrift Grant Agreement

© European Commission
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5. Consortium Agreement 

 Konsortialvertrag zwischen den Partnern – EU Kommission nicht involviert

 Punkte die enthalten sein sollten:

- Regeln zur Vertraulichkeit/Geheimhaltung

- Schutzrechte

- Interne Regelungen wie Abstimmungsprozesse, Häufigkeit von Treffen etc.

- Ausscheiden/Aufnahme von Partnern

- Budgetverteilung

 Konsortialvertrag muss mit den allgemeinen Regeln von Horizon 2020 übereinstimmen

 Als Grundlage dient häufig: DESCA H2020 Model Consortium Agreement 

http://www.desca-2020.eu/

http://www.desca-2020.eu/
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Ihre Fragen zu Grant Preparation & Participant

Portal in Horizon 2020



| 49Praxis-Seminar: EU-Projektmanagement│ Philip Pfaller │ München 26./27.03.2019

Bayerische Forschungsallianz

Standort München

Prinzregentenstraße 52

D-80538 München

Tel.: +49 (0)89 99 01 888-0

E-Mail: info@bayfor.org

Internet: www.bayfor.org

Foto: © Bayerische Forschungsstiftung, 

Christine Reeb

Standort Nürnberg

Am Tullnaupark 8

D-90402 Nürnberg

Tel.: +49 (0)911 507 15-900 

E-Mail: info@bayfor.org

Internet: www.bayfor.org

Foto: © Bayern Innovativ GmbH, 

Verena Kaister

EU-Verbindungsbüro Brüssel

Karin Lukas-Eder

Repräsentantin des 

BayFOR-Büros in Brüssel

Rue du Trône 98/7

B-1050 Brüssel

Tel.: +32 (0)2 5134121

E-Mail: lukas-eder@bayfor.org

Internet: www.bayfor.org
Foto: © Bayerische Forschungsallianz, 

Anita Schneider

Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit!
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