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Multi-Beneficiary Annotated General Grant agreement: 
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/h2020-amga_en.pdf 

  
ARTICLE 20 — REPORTING — PAYMENT REQUESTS 

20.1 General obligation to submit reports 

 The coordinator must submit to the [Commission][Agency] (see Article 52) technical and 

financial reports, including requests for payment. 

 The reports must be drawn up using the forms and templates provided by the 

[Commission][Agency] in the electronic exchange system (see Article 52). 

http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/h2020-amga_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/h2020-amga_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/h2020-amga_en.pdf
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Bestandteile jedes Berichts (Zwischenbericht / Abschlussbericht) 

 

Technischer Bericht: Erläuterung zu geleisteten Arbeiten, Überblick zu 

Projektfortschritten, veröffentlichbare Zusammenfassung, Fragebogen 

Technischer Abschlussbericht als veröffentlichbare Zusammenfassung des gesamten 

Projektes (Ergebnisüberblick, Verwertungen, Öffentlichkeitsarbeit (dissemination), 

Zusammenfassungen, sozioökonomische Auswirkung des Projektes) 

Finanzbericht (Zwischenbericht / Abschlussbericht): Form Cs, Erklärung zu 

Ressourcennutzung, Zusammenfassung finanzielles Statement (beim Abschlussbericht: 

automatisch vom System erstellt) 

 

Wie ist der Bericht einzureichen? 

Vorbereitung durch Koordinator und Zuwendungsempfänger: Eintragung der Dokumente 

direkt in elektronisches System (‘My Area’-section des Participant Portals) 
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Dokumente für Zwischenbericht / Abschlussbericht 

 explanation of the work carried out 

 overview of the progress 

 updated plan for the exploitation and dissemination of results (if necessary) 

 summary for publication 

 questionnaire (i.e. the structured information requested) 

 individual financial statements for each beneficiary and linked party 

 explanation on the use of resources 

 information on amounts to be paid to the Joint Research Centre (JRC) (if necessary) 

 

Final report 

 final summary for publication  

 certificates on the financial statements (CFS) (if necessary) 

 

Submission: Horizon2020 Online Manual 

(http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/funding/guide.html) 

 

 

 



Periodic Report fällig nach 18 und 36 Monaten (bei 3 Jahren Projektlaufzeit): 

 Finanznachweis (Form C) 

 Wissenschaftlicher Nachweis 

 Frist: Ende 18. Monat + 60 Tage 

 

Final Report fällig nach 36 Monaten: 

 Finanznachweis (Form C über alle Monate) 

 wissenschaftlicher Nachweis 

 Stastiken zu gender, ethics, dissemination etc. 

 Management report 

 First: Ende 36. Monat + 60 Tage 

Periodic Report und Final Report 
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Quelle: Annotated General Grant agreement 

Laufzeiten eines EU-Projektes 



Reporting 

1. Überblick über folgende Punkte: 

 publizierbare Zusammenfassung zum Fortschritt der Arbeiten auf Zielrrreichung (Annex I) 

 Erreichen von deliverables und milestones (wie in Annex I aufgelistet) 

 Erläuterungen zu Abweichungen von Annex I  

 

2. Erklärung zur Verwendung der finanziellen Mittel 

 

3. Mittelverwendungsnachweis (Form C) 
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Periodic Report: 

Zwischenbericht über letzten Berichtszeitraum, Frist 60 Tage nach Ende der Periode 
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Reporting 

 Personal- und Reisekosten, subcontracting, Verbrauchsgüter etc., verknüpft mit Workpackages 

 “große Posten” nicht genau definiert (relativ zum Budget) 

 für jeden einzelnen Zuwendungsempfänger (Beneficiary) 

 beim Eintrag in das FORM C sind in sog. “Use of ressources-Tabelle” Angaben zu budgetäre 

Posten zu machen 
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Periodic Report: Erläuterung zu größten Ausgaben 

Auszug aus Use-of  ressources-table des FP7-Projektes CLIMB 



Reporting 

 

 In einer Qualität, dass es durch Europäische Kommission sofort publizierbar ist 

 Nicht länger als 4 Seiten 

 
Inhalte des publishable summary: 

 

 Zusammenfassende Beschreibung von Projektumfeld und Projektzielen (auch ohne GA 

verständlich) 

 Beschreibung der seit Projektbeginn durchgeführten Arbeiten und wichtigster Resultate 

 bisherige sozioökonomische Auswirkungen des Projektes und zu erwartende endgültige 

Resultate (incl. socio-economic impact) 

 URL der (aktualisierten) Projektwebseite 
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Periodic report - Publishable summary (Charakteristika) 
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Reporting 

-> knapper/präziser Überblick über den Fortschritt der Arbeiten wie im Annex 1 des GA  

 

Für jedes Workpackage sind folgende Informationen anzugeben: 

 

 Zusammenfassung des Fortschritts der zu erreichender Ziele sowie Details zu jedem Task 

 Hervorheben signifikanter Ergebnisse 

 Falls es zu Abweichung von Annex I kam, Erklärung der Gründe für die Abweichung, den 

Einfluss der Abweichung auf andere Aufgaben (tasks) sowie auf die zur Verfügung stehenden 

Ressourcen und weitere Planung 

 Falls kritische Ziele nicht oder nicht rechtzeititig erreicht wurden: Erklärung der Gründe für 

die Abweichung, den Einfluss der  Abweichung auf andere Aufgaben (tasks) sowie auf zur 

Verfügung stehende Ressourcen und die weitere Planung 
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Berichtsteil Fortschritt der Arbeiten und erreichte 

Ergebnisse während des Berichtzeitraums 
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Inhalt 

a) Eine finale publizierbare Zusammenfassung, inkl. 

     executive summary 

     zusammenfassende Beschreibung des Umfelds und von Projektzielen 

     Beschreibung der wichtigsten Forschungsergebnisse 

     potentielle Auswirkung (incl. sozio-ökonomische Auswirkungen des Projekts) und 

     wichtigste Aktivitäten zur Verbreitung der Ergebnisse (Öffentlichkeitsarbeit) sowie zur 

Nutzung der Ergebnisse 

 

 

Reporting 
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Bestandteile des Abschlussberichtes (ersetzt nicht den Zwischenbericht zur 

letzten Periode!); Frist: 60 Tage nach dem Ende des Projektes 
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b) Plan zur Nutzung / Weiterverbreitung neu gewonnenen Wissens, Bewußtsein wecken 

c) Einen Bericht zu weiteren Auswirkungen des Projektes mittels Fragebögen (Maßnahmen 

zu gender-Fragen, ethische Aspekte, Versuche, andere Akteure einzubinden) 
 

Koordinator ist verpflichtet, im Rahmen des Abschlußberichtes eine Liste wissenschaftlicher 

Publikationen bzw. über Maßnahmen der Ergebnisverbreitung des Projektes zu erstellen 

Reporting 
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Bestandteile des Abschlussberichtes 

 

Auszug aus Liste von 

dissemination activities 

des EU-Projektes CLIMB 



Reporting 
Participant Portal – Eintrag dissemination activities (Koordinator) 
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Reporting 
Participant Portal – Eintrag dissemination activities (Koordinator) 
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Sollte schon  

in den  

Listen zu  

Publikationen 

vorhanden  
sein. 

Reporting 
Participant Portal – Literatur (Open access) 

 



Reporting 
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Participant Portal – Gender aspects 
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Reporting 
Participant Portal – Synergies with Science Education 
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Reporting 
Participant Portal – Civil society 

 



Reporting 
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Participant Portal – Policy makers 
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Zeitaufwand  

nicht  

unterschätzen! 

Reporting 

20 



Reporting 
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Reporting 

Form C: Formular zur Abrechnung mit der EU 

Was ist Force: das Programm dazu, das die meisten DGs verwenden 
 

Kritische Punkte: 

 Wer liefert die Zahlen? Verwaltung? Ist das machbar? 

 Wer füllt die Zahlen in das Internet-Formular? 

 Frist : Ende der Reporting Period + 60 Tage 
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Finanzreporting Form C – Force 
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 ECAS account benötigt: registrieren Sie sich dort: https://webgate.ec.europa.eu/FormC 

 Anschl. Einloggen bei Force 

 Europäische Kommission vergibt Zugriffsrechte für Koordinator, der wiederum 

Zugriffsrechte an die einzelnen Participants vergibt  

 Lediglich Zugriff auf eigenes Form C möglich, Koordinator hat Zugriff auf alle Form Cs 

 Zahlen eingeben, Koordinator stimmt zu / lehnt ab (acceptance/rejection) => 

Übermittlung an EU 

 Über Force Ausdruck von Form C (digitale Unterschriften) 

 

 

  

Reporting 
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Zugang zu Force (Ausführlicher bei M. Dlaboha: Internetprogramme) 
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https://webgate.ec.europa.eu/FormC


 

 

 vergibt Zugriffsrechte für Partner (falls von PO dazu authorisiert) 

 kann Form Cs für Partner ausfüllen (falls von PO dazu authorisiert)  

 Partner übermitteln ihr Form C an den Koordinator 

 Koordinator überprüft Form Cs der Partner und bestätigt 

 kann Form Cs auch ablehnen (Zurückweisung/Verbesserung, anschl. erneute Zusendung    

   an Koordinator) 

 leitet alle Form Cs zusammen an Europäische Kommission weiter 

Reporting 
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Rolle des Koordinators in der Form C-Erstellung? 
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Martensstraße 5a 

91058 Erlangen 

Reporting 

25 

Beispiel Form C 
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Reporting 

 Automatisch generiert  

 Für jeden Partner von Administration des  

   Zuwendungsempfängers erstellt 

 Digitale Unterschrift 

 Frist: deadline + 60 Tage 
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Beispiel Form C (Änderungen seit 01.01.2013) 
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Reporting 

  

 6 Monate vorher erste Abfrage nach aktuellem Stand  

 mindestens 3 Monate vorher anfangen 

 erste Erwähnung, was man braucht (Text, Publikationen, Finanzreporting..) 

 spätestens 6 Wochen vorher Templates rausschicken (Schriftgröße und -typ,  

 Seitenanzahl min. und max., Referenzen?, Aufbau…) 

 spätestens 6 Wochen vorher Anleitungen zum Finanzreporting rausschicken 

 dazu Übungsbeispiele für Form C  

 Urlaubszeiten berücksichtigen und einkalkulieren 

=> Gezielt bei Partnern nachfragen! Lesebestätigungen im Email-Austausch 
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Überwachung / Einhaltung von Fristen 
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Reporting 

 möglichst viele Formatierungen vorgeben!  

 Sprachliche Probleme: Englischer Muttersprachler im Projekt? 

 Ansonsten: evtl. Übersetzer suchen, vorwarnen, Fristen erfragen 

 Zeit dafür einkalkulieren!  

 Koordinator fügt Einzelteile zusammen, sollte sich aber wie ein Gesamtwerk lesen! 

 

Regeln und v.a. Force bzw. Annotated Grant agreement ändert sich ständig! 

 Deshalb immer Up-to-date bleiben oder bei geeignter Stelle nachfragen! 
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 Formatierung / sprachliche Korrektur + Sprache (Englisch) 
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Meike Dlaboha 

Projektmanagement, stellvertretende Leiterin 

 

Prinzregentenstraße 52 

D-80538 München 
 

Tel.: +49 (0)89 99 01 888-170 

E-Mail: dlaboha@bayfor.org 

Internet: www.bayfor.org 

 

Kontakt für weiterführende Fragen 

mailto:ammerl@bayfor.org
http://www.bayfor.org/

