
  
 

 

Bayerisches Förderprogramm zur Anbahnung internationaler 
Forschungskooperationen 

 

Der Projektantrag 

beinhaltet 

• Annahme der Erklärungen zum Projektantrag 
• Angaben zu persönlichen Daten wie Name, Funktion, Expertise usw. 
• Angaben zum Projektinhalt 
• Angaben zum geplanten Ablauf des Projektes 
• Angaben zu den Kosten 

Die Berichtspflicht 

beinhaltet 

• Sachbericht zur durchgeführten Maßnahme 
• Zahlenmäßiger Verwendungsnachweis für die entstandenen Kosten 

Der Mittelfluss an die antragstellende Institution kann erst nach Erfüllung der 
Berichtspflicht seitens des Antragstellers erfolgen!  

 

Auf den nächsten Seiten finden Sie 
Erläuterungen zur Eingabe der benötigten 
Daten und zur Benutzung des Systems OASys 
2.0 
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Aus Gründen der besseren Lesbarkeit verwenden wir in diesem Dokument in der 
Regel nur die männliche Form. Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass 
sämtliche Personenbezeichnungen grundsätzlich für alle Geschlechter gelten. 
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Startseite 

 

 
 

 Unter Förderbedingungen sind die Rahmenbedingungen von BayIntAn hinterlegt. Bitte 
beachten Sie auch den spezifischen Leitfaden pro Ausschreibung. 

 
Auf Neuer Antrag klicken zur Neuanlage eines Antrages 

 Den bereits bekannten Zugangsschlüssel eingeben, um einen bereits angelegten Antrag 
weiter zu bearbeiten über Antrag öffnen 

 
Durch Weitergabe des Zugangsschlüssels erlauben Sie dritten Personen den Zugriff auf 
Ihren Antrag. Ob diese Vorgehensweise ein „Muss“ ist liegt im Ermessen Ihrer Institution 
– die BayFOR mischt sich in die internen Verwaltungsabläufe der jeweiligen Institution 
nicht ein. 

 
Switch zwischen deutscher und englischer Sprache 
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https://www.bayfor.org/fileadmin/user_upload/BayFOR-pdfs/ueber-uns/bayintan/BayFOR-bayintan-leitfaden-fuer-antragstellung-2026.pdf
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Einen Antrag neu anlegen 
 

 
 

 Auf Neuer Antrag klicken zur Neuanlage eines Antrages 

 
 

Es erscheint eine Maske, siehe rechts. 
Dort die geforderten Angaben eintragen. 
Es handelt sich um mit * gekenn-
zeichnete Pflichtfelder. Bevor der Antrag 
erstellt werden kann müssen Sie die 
Datenschutzerklärung/Erklärungen zum 
Projektantrag per Mausklick akzeptieren, 
sonst ist eine Antragstellung nicht 
möglich. Das zugehörige Dokument 
können Sie entweder per Klick auf 
Datenschutzerklärung annehmen ein-
sehen bzw. am unteren Bildschirmrand 
unter Erklärungen zum Projektantrag 
aufrufen. Bei den mit 
* gekennzeichneten Feldern handelt es 
sich um Pflichtfelder, die ausgefüllt 
werden müssen, da Sie sonst den Antrag 
nicht abschicken können (siehe Kapitel 8 
und 9). Weitere Pflichtfelder werden 
Ihnen auch in den folgenden Formularen 
auf den nächsten Seiten begegnen.  
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Es erscheint  

 
Bitte stellen Sie sicher, dass Sie sich den Zugangsschlüssel hinterlegen, um ggf. die Bearbeitung des 
Antrages zu unterbrechen und zu einem späteren Zeitpunkt fortzuführen. Sie erhalten auch vom 
System eine automatische E-Mail, in dem der Zugangsschlüssel genannt wird. Falls Sie auch Dritten 
den Zugang zu Ihrem Antrag ermöglichen wollen (Forschungsreferent, Kooperationspartner) dann 
geben Sie den Zugangsschlüssel an diese Personen weiter. 

 
In der oberen Menüleiste werden jeweils acht Menüpunkte angezeigt, die gerade aktive 
Formularansicht ist blau hervorgehoben. Durch Anklicken der einzelnen Menüpunkte bewegen Sie sich 
im Gesamtformular. 
 

 Was steckt hinter den einzelnen Menüpunkten? 

Projektübersicht Zeigt den aktuellen Bearbeitungsstatus an 

Zugangsschlüssel Hinterlegung des Zugangsschlüssels 

1. Projektpartner Listung aller Projektpartner von 1 bis n 

2. Projektbeschreibung Inhaltliche Angaben zum Projekt 

3. Organisation Geplante Projektdauer und zeitlicher Ablauf  

4. Expertise Angaben zur Expertise des Antragstellers 

5. Reiseverwaltung Angaben zu den geplanten Reisen 

6. Hochschulvertretung Angaben der / des verantwortlichen Programmbeauftragen der 
Hochschule / Klinik 

7. Dateiverwaltung Ermöglicht das Exportieren und das Hochladen des Antrags als pdf 

8. Abschluss Elektronische Übermittlung des Antrages  

Logout Über Logout besteht die Möglichkeit die Bearbeitung zu 
unterbrechen und zu einem späteren Zeitpunkt fortzusetzen. 
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1. Projektpartner 

Es empfiehlt sich zunächst die Eingabe der Projektpartner. Projektpartner 1 (= Antragsteller) und 
Projektpartner 2 (= Kooperationspartner bzw. Hauptkooperationspartner) sind bereits rudimentär mit 
den bereits vorhandenen Daten versehen. Für die Eingabemasken für Projektpartner 1 bzw. n auf die 
entsprechenden Felder klicken. 

Wie füge ich weitere Projektpartner hinzu? 

 

Unterhalb der Eingabemaske befindet sich der 
Menüpunkt „Neuen Partner hinzufügen“. Für jeden 
weiteren Partner >=3 müssen Sie hier den Namen 
eintragen und auf Hinzufügen klicken, dann wird die 
entsprechende Eingabemaske erzeugt. Dieses Prinzip 
wiederholt sich immer wieder, so z.B. bei der 
Reiseverwaltung.  

 

  
Ab Projektpartner 2 erscheint unten noch  
 

((Erläuterungen zu den einzelnen Elementen/Ziffern s. nächste Seite)) 
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Jeweils die Eingabemaske für den gewünschten Projektpartner 1 bis n aufrufen. 

 

Eingabemaske für jeden Projektpartner 1 bis n ausfüllen durch Texteingabe oder mittels 
Auswahllisten. 
Wichtig ist hier das Kurzprofil des Antragstellers zu bearbeiten. Falls weitere Reisende 
(bspw. PhDs oder Postdocs) beantragt werden, ist eine Beschreibung der reisenden 
Personen im Hinblick auf deren Beitrag zum Kooperationsaufbau unter 
„Reiseverwaltung“ zu hinterlegen. Antragsteller / Reisende ohne Beschreibungen 
können nicht gefördert werden. 

 Ab Projektpartner 2 wiederholt sich die Eingabe des Namens der Institution (Feld 
„Hochschule“) – wenn Sie es vergessen, wird das Feld „Hochschule“ nicht abgespeichert. 
[Derzeit noch notwendig, um die gewählte Institution zuordnen zu können.] 

 
Bereich um Projektpartner >= 3 hinzuzufügen, Beschreibung s. vorhergehende Seite. 

 In dieser Eingabemaske empfiehlt es sich regelmäßig Speichern zu benutzen, um 
Datenverluste zu vermeiden!  

 
Über Partner entfernen können Sie eingegebene Partner auch wieder löschen. 
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2. Projektbeschreibung 

 
 
 

 
[Fortsetzung Projektbeschreibung nächste Seite] 
 
  

 Projekttitel in Deutsch und Englisch. Bitte vorgesehene Felder für die Spracheingabe 
beachten! 

 Zur Erleichterung bei der Zuordnung zur fachlichen Evaluation bitte frei gewählte 
Stichwörter für die wissenschaftliche Einordnung des Vorhabens eingeben. 

 
Angaben zum Mehrwert des Projektpartners. 

 Bezug zur Internationalisierungsstrategie der Universität / Hochschule / Klinik. Im 
Zweifelsfall bei den für die jeweilige Institution maßgeblichen Stellen (z.B. International 
Office, Dekanat) nachfragen. 

1 

2
 

3

4
 

1 

2
 

3
 

4
 

P 00#y



  
 

8 
 

8 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
  

 
Projektbeschreibung in Deutsch und Englisch eingeben. Bitte vorgesehene Felder für die 
Spracheingabe beachten! Wichtig: Dieses Feld wird in die Worddatei für den Ausdruck 
des Antrages übernommen aber nur in Deutsch. 

 
Auszufüllen, falls der Antrag auf einer bereits früher bewilligten Maßnahme aufbaut. 

 Beim Scrollen nach unten erscheint als wichtigster Button „Speichern“. Vergessen Sie 
nicht zu speichern, bevor Sie zu einem nächsten Menüpunkt übergehen. 

5 

6
 

7
 

5 

6 

7 



  
 

9 
 

9 

3. Organisation 
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Der Projektzeitraum bezeichnet den gesamten Zeitraum, in dem 
das geförderte Vorhaben geplant, durchgeführt und abgeschlossen 
wird – einschließlich Vor- und Nachbereitung. 
Innerhalb dieser Projektdauer findet die Maßnahme statt. Sie muss 
jedoch nicht zwangsläufig der Dauer der Reise entsprechen, 
sondern ist in der Regel länger angesetzt. Wichtig: Der 
Projektzeitraum muss vollständig innerhalb Förderzeitraums 
liegen, der in der Ausschreibung angegeben ist. 
Der Reisezeitraum bezieht sich ausschließlich auf den/die 
konkreten Aufenthalt/e im Rahmen des Projekts – also z. B. vom 
10.06. bis 17.06.2026 oder vom 03.08 bis 22.09.2026. Bitte stellen 
Sie sicher, dass der Reisezeitraum vollständig innerhalb des 
Projektzeitraums liegt. 

 Arbeits- und Zeitplan eingeben. Wichtig: Dieses Feld wird in die Worddatei für den 
Ausdruck des Antrages übernommen 

 Doppelförderungsausschluss mit Standardeinstellung nein. Ggf. ändern und Förder-
mittelgeber hinzufügen. 
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4. Expertise 

 

 
 

 
 
 

 Erstkontakt (Anbahnung) oder Vertiefung sowie Art der Kooperation (Mehrfachauswahl 
möglich). 

 Erfahrung mit unterschiedlichen Förderprogrammen, Möglichkeit weitere über 
Hinzufügen aufzunehmen + Bezug zu einer Ausschreibung (soweit vorhanden). 

 Falls das Ziel des Vorhabens eine Antragsentwicklung ist, sollte hier das angepeilte 
Förderprogramm genannt werden. Sollten Sie auch schon die spezifische Ausschreibung 
kennen, so fügen Sie diese bitte hinzu. 
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Speichern nicht vergessen!  
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5. Reiseverwaltung 

 

 
Reise kurz beschreiben (z.B. Reise nach Stadt 1) 

 

Art der Reise auswählen („Reise ins Ausland“ oder „Reise nach Deutschland“) 
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Reisedaten für jeden Reisenden hinterlegen. 

 Eine Beschreibung des / der Reisenden im Hinblick auf den Kooperationsaufbau ist für 
eine Förderung notwendig. Falls der Antragsteller selbst (mit)reist besteht die 
Möglichkeit sein unter Projektpartner 1 hinterlegtes Kurzprofil zu erweitern.  

 Unter Reisekostenzuschüsse und Tagegelder finden Sie einen Link zu den aktuellen 
Pauschalen nach dem Bayerischen Reisekostengesetz. Unter Liste Fahrt-/Flugkosten-
zuschuss sind die maximal erstattungsfähigen Pauschalen je nach Reiseziel gelistet. 

 Angabe muss als EUR xxx erfolgen, also entweder nur die Null überschreiben oder aber 
EUR der Zahl voranstellen 
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 Über Zwischenspeichern (Tipp: häufig benutzen) werden die rot umrahmten Bereiche 
aktualisiert und automatisch Summen erzeugt. 

 Beim Markieren des Kästchens wird der in dieser Zeile angegebener Betrag in der 
Aufsummierung nicht berücksichtigt, z.B. wenn ein anderer Kostenträger die Kosten 
übernimmt. 

 
Falls Zeilen gelöscht werden sollen, dann den Button x anklicken. 

 Sind weitere Reisende an Reise 1 beteiligt, dann Reisenden hinzufügen anklicken und das 
bisherige Prozedere wiederholen. 

 Besteht die geplante Maßnahme aus mehreren Reisen, dann zum Menü Neue Reise 
hinzufügen wechseln und das bisherige Prozedere wiederholen. 

Reise kurz beschreiben (z.B. Reise nach Stadt 1) 
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6. Hochschulvertretung 

 
 
 
Tragen Sie hier die Vertretung der Hochschule / Klinik ein, die für das Programm an Ihrer Einrichtung 
zuständig ist, damit Eingangsbestätigungen, Förderentscheidungen und sämtliche Dokumente auch für 
die verantwortlichen Programmbeauftragten zugänglich sind. 
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Speichern nicht vergessen!  
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7. Dateiverwaltung 

 

 

Mittels Exportieren (DOCX) öffnet sich ein Worddokument. Dort werden die als 
Pflichtfelder markierten Felder übernommen. Es handelt sich damit um eine Kurzfassung 
des Gesamtantrages, die durch Sie als Antragsteller zu unterzeichnen ist. Sie können 
dieses Dokument mit Word bearbeiten und speichern. Bitte fügen Sie dort keine neuen 
Inhalte hinzu, sondern beschränken sich auf Schönheitskorrekturen, wie z.B. 
Seitenumbrüche. 

 

 
Im Abschnitt „Upload“ laden Sie den unterschriebenen Antrag als pdf wieder hoch und 
klicken dann im Kästchen „Checkliste“ „Unterschriebener Projektantrag“ an. Hierbei 
handelt es sich auch um ein Pflichtfeld, ohne dass der Antrag elektronisch nicht 
übermittelt werden kann. Sonstige Dateien werden nicht benötigt. 
 

 

 
Unter „vorhandene Dateien“ wird Ihnen dann Ihr Antrag als pdf Dokument angezeigt. 
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8. Abschluss 

 

 Über Antrag speichern haben Sie die Möglichkeit, die Bearbeitung des Antrages zu 
unterbrechen, um diesen und mittels des bekannten Zugangsschlüssels zu einem 
späteren Zeitpunkt zu öffnen und mit der Bearbeitung fortzufahren. 

 Beim Anklicken von Erklärungen zum Projektantrag können Sie die mit dem Antrag 
verbundenen Erklärungen einsehen und für Ihre Unterlagen abspeichern. 

 
Mittels Antrag endgültig abschicken übermitteln Sie uns Ihren Antrag elektronisch. Sie 
können weiterhin die von Ihnen eingegeben Daten lesen, eine weitere Bearbeitung ist 
dann aber nicht mehr möglich. Bitte beachten Sie, dass das System beim Erreichen der 
Deadline automatisch schließt und eine Einreichung dann nicht mehr zulässt. 

 

 
 
 
Geschafft! Sollte nach Absenden dringender Handlungsbedarf (!) für eine 
Korrektur bestehen, dann nehmen Sie den Kontakt mit uns auf. 
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Nachweis der Projektdurchführung und Erstattung der Kosten 

 
Gibt man nach der elektronischen Einreichung des Antrages den bekannten Token ein, dann erhält 
man die obige Bildschirmansicht. Drei Hauptelemente bestimmen die Bildschirmansicht: Auf der linken 
Seite findet sich die Menüführung, in der Mitte allgemeine Angaben zum Projekt und rechts 
Informationen zum Projektstatus. Die Ansichten in der Mitte und rechts können vom Antragsteller 
nicht angewählt werden. 

 Hier kann der Antragsteller noch einmal seinen eigenen Antrag im Lesemodus anschauen, 
Änderungen sind nicht mehr möglich.  

 Unter Informationen zu diesem Projekt finden sich allgemeine Angaben wie Titel, 
Schlüssel, beantragte Fördersumme etc. 

 Hier finden sich Angaben zum Projektstatus, z.B. ob das Projekt zur Förderung 
freigegeben ist oder ob/wann Sachbericht und Verwendungsnachweis eingereicht 
wurden. 

 Hier finden Sie die Menüpunkte Sachbericht und Verwendungsnachweis, die vom 
Antragsteller nach Durchführung der Maßnahme zu bearbeiten sind. 

 
Vorgehen nach Ende des Projektes 
Verwenden Sie den von der Antragstellung her bekannten Zugangsschlüssel und loggen sich ins System 
ein. Über das Menü Sachbericht lässt sich die durchgeführte Maßnahme dokumentieren. Unter 
Verwendungsnachweise können die Kosten nachgewiesen werden, die erstattet werden sollen. Über 
Exportieren (Docx) kann der eigene Antrag noch einmal in Word überführt und ausgedruckt werden.  
 
  

P385#y

1 

2 

3 

4 

1 

4 

2 

3 

P385#y



  
 

19 
 

19 

 Sachbericht 

 

 Durchgeführte Maßnahmen. [Bsp.: Wohin ging die Reise, wer waren die Partner, was war Thema 
der Zusammenarbeit] 

 Erzielte Ergebnisse der Kooperation. [Bsp.: Gemeinsame Entwicklung eines Forschungsantrages, 
einer Publikation, einer Konferenzsession,… ] 

 Perspektiven für die weitere Zusammenarbeit mit den Kooperationspartnern. [Bsp.: Es konnten 
weitere Arbeitsfelder identifiziert werden, zu denen xy geplant ist] 

 
Wichtigstes Ergebnis aus Sicht des Antragstellers. [Achtung Singular! Bsp.: Einreichung eines ERC-
Antrages oder Gemeinsames Projekt zu xy oder …] 
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Quantifizierung der Ergebnisse.  

 Unter Download (Docx) das verknüpfte Worddokument ausdrucken und 
unterschreiben und an dieser Stelle wieder hochladen und dann „Bericht endgültig 
abschicken“ klicken. 

 
 

xxx 
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 Zahlenmäßiger Verwendungsnachweis 

 

 
Formularbereich „Reise und Aufenthaltskosten“. 

 
Formularbereich „Sonstige Kosten“. 

 
Abgleich zwischen bewilligten Kosten und verausgabten Kosten 

 

Mit Speichern (Tipp: häufig benutzen) Datenverluste vermeiden. Mit Download (Docx) 
rufen Sie – ähnlich wie bei der Antragstellung – ein verknüpftes Worddokument auf, das 
bereits die bei der Antragstellung eingegebenen Formalien enthält. Dieses können Sie 
abspeichern und/oder drucken. Bitte unterschreiben Sie dann das Dokument einmal als 
Antragsteller und schicken Sie es danach zur Abzeichnung an Ihre zuständige 
Drittmittelstelle. Im Anschluss laden Sie das Dokument im Verwendungsnachweis unter 
dem Punkt „Upload“ als PDF wieder hoch. Mit 
Verwendungsnachweis endgültig abschicken übersenden Sie uns Ihren Verwendungs-
nachweis elektronisch. Eine Bearbeitung ist danach nicht mehr möglich.  

 

Wir unterscheiden zwei Kostenblöcke: „Reise und Aufenthaltskosten“ und „Sonstige Kosten“. 
Orientieren Sie sich bei der Zusammenstellung an der Abrechnung mit Ihrer Drittmittelstelle. Falls 
damit alle angefallenen Kosten erfasst sind, genügt uns ein Scan als Beleg und die Angabe des 
Endbetrags. Über Auswählen im Uploadbereich können Sie uns zusätzliche pdf-Dokumente 
übermitteln. 

Nachfolgend ein praktisches Beispiel zur Erstellung eines Verwendungsnachweises: Eine Maßnahme 
hat aus zwei Reisen (hier nach London und Lissabon) bestanden, an der Reise nach London waren zwei 
Personen beteiligt und es fielen „Sonstige Kosten“ an, die Reise nach Lissabon fand mit nur einer 
Person statt. 

1 
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Gehen Sie bei „Neuen Beleg erstellen“ einen Namen ein (z.B. Reise nach London) und klicken auf 
Erstellen. 

 

Füllen Sie das Formular aus. Um einen Beleg hochzuladen zu können müssen Sie die Checkbox links 
von „Reisender“ anwählen. Damit wird das in der obigen Abbildung noch nicht aktive Menü aktiv (s. 
jeweils roter Rahmen) 

 

Wiederholen Sie dies für die Person 2 sowie für „Sonstige Kosten“; dieses Formular funktioniert nach 
dem gleichen Prinzip. Bei mehreren Reisen erhält jede Reise einen Namen. Speichern nicht vergessen! 
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Popup-Menü zum Hochladen von Reisekostenbelegen im pdf-Format. 

 

Ansicht nach Eingabe aller relevanten Reisebelege.  = vorhanden    × = fehlt 

 

Für nachträgliche Korrekturen: Checkbox links von „Reisender“ anklicken, um die rot umrahmten 
Menüpunkte zu aktivieren. 

Beleg herunterladen Ermöglicht noch einmal die Kontrolle des hoch geladenen pdf 

Beleg löschen Entfernt das hoch geladene pdf 

Reisekostenabrechnung löschen Entfernt die komplette Zeilen 

Falls Sie nicht alle Belege einzeln hochladen wollen, besteht alternativ die Möglichkeit, einen oder 
mehrere Scans über alle Belege hinweg mit der bereits bekannten Upload-Funktion hochzuladen. 
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Da die bewilligten Kosten im System hinterlegt sind wird die aktuelle Mittelverfügbarkeit angezeigt. 

Sind alle notwendigen Daten eingegeben, dann auf Download (Docx) klicken. Damit starten Sie die 
Verknüpfung mit dem vordefinierten Worddokument mit folgendem Ausdruck für unser Beispiel: 

 

Bitte 1) abspeichern, 2) vervollständigen (Kontodaten), 3) drucken, 4) unterschreiben, 5) an die 
zuständige Drittmittelstelle zur 6) Unterzeichnung weiterleiten und 7) wieder hochladen. Über 
Verwendungsnachweis endgültig abschicken den Verwendungsnachweis elektronisch übersenden, 
danach ist allerdings keine Bearbeitung mehr möglich. 

 


